
إجراءات التبادل الحركي
الإدارة الفرعية للتعاون الدولي والبحث العلمي 

والتقييم الجامعي



أويالحركالتبادلبرنامجويـــوفر"الحركيالتبادلبرنامج

للطلبة،منحالدوليالتنقل

الحراك ّوالاداريينوالأساتذة

أوالدراسةبهدفوذلك،الفردي

إطارفيالتكوينأوالتدريس

المؤسساتبينشراكةمشاريع

 ّ.الأوروبيةونظيراتهاالجامعية

فيذتنفيالمتدخلةالأطرافكافة

تاليةالالمراحلاتباعالىاتفاقيات

بالالاستقعندوكذلكالايفادعند



الملاحظاتالأطراف المتداخلةالمراحل

دراسة عروض منح التبادل 

الحركي الواردة على المؤسسة 

في اطار برامج التعاون الدولي

بالتنسيق مع الجامعة اعداد 

مشروع اتفاقية تعاون ثنائي

ية بالتنسيق مع الجامعة الأجنب

واحالته الى الجامعة للمصادقة 
Inter-institutionnel

agreement

المؤسسة 

تسند منحة التبادل الحركي
Erasmus + للممنوحين

.  من قبل الجامعة الأجنبية

وتغطي هذه المنحة تكاليف 

السفر والاقامة والنفقات 
. خلال فترة التبادل

دراسة عروض التعاون وامضاء الاتفاقيات

ة موافاة الجامعة بمشروع الاتفاقي

ة لعرضها على أنظار رئيس الجامع

والمصادقة عليها 
المؤسسة 



تعيين منسق للإشراف على 

الاتفاقية وامضاء ّ تعهد في

احداث لجنة خاصة -الغرض 

ار بمنح التبادل الحركي في اط

ة تعهد الى اللجن: كل اتفاقية 

المحدثة مهام الاعلان عن فتح 

باب الترشحات لمنح التبادل

قاء الحركي ، تحديد معايير الانت

الخاصة، قبول الترشحات، 

ا، انتقاء ترتيبهم ترتيبا تفاضلي

عداد المقبولين واعلان النتائج وا

محضر في الغرض وتذييله 

ر المدي/بإمضاءات السيد العميد
وكافة الأعضاء

المؤسسة 

تسند منحة التبادل الحركي
Erasmus + للممنوحين

.  من قبل الجامعة الأجنبية

وتغطي هذه المنحة تكاليف 

السفر والاقامة والنفقات 
. خلال فترة التبادل



الملاحظاتالأطراف المتداخلةالمراحل

ت، الاعلان عن فتح باب الترشحا

وتعميمه على باقي المؤسسات

بالجامعة ّ اذا كان الاختصاص 

يتعدى حدود المؤسسة 

المؤسسة 

مجالات -: يتضمن الاعلان

د طبيعة المنحة وعد-التبادل 

فترات -المنح المسندة 

معايير -الشروط -التبادل 

رزنامة فتح -الانتقاء 

آجال -الترشحات وغلقها 
الاعلان عن النتائج 

المراحل عند الايفاد

ة تنظيم حصة اعلامية لفائدة كاف

الأطراف المتدخلة في عملية 

(  طلبة، أساتذة واداريين)التبادل
المؤسسة 

يمكن في هذا الاطار دعوة المسؤول 

عن مصلحة التعاون الدولي بجامعة 

منوبة لمزيد الايضاحات حول 

برنامج التبادل الطلابي والاجراءات 
. المعتمدة



بول تقوم اللجنة الخاصة بعملية ق

الترشحات، التثبت من ملفات

يبا المترشحين، وترتيبهم ترت

حين، تفاضليا، ّ ثم انتقاء الممنو

ة تعرض على أنظار مدير المؤسس

ةالنتائج لإبداء الرأي والمصادق

اللجنة المعنية

اعلام الجامعة والمؤسسات المعنية
بالنتائج

المؤسسة 

ة احالة النتائج الى رئاسة الجامع

مرفقة بالوثائق الخاصة بمنح

فاقية استمارة الترشح ،ات)التبادل 

ة المنحة ،ومسار التعلم بالنسب

حضر للمصادقة مرفقة بم(  للطلبة

جلسة مذي بإمضاءات كافة 

يأعضاء اللجنة وبملفات المنتق

المؤسسة 

بادل احالة الوثائق الخاصة بمنح الت
ة بعد المصادقة عليها الى المؤسس

الجامعة 

 
Higher Education:  

Learning Agreement form 

Student’s name 

Academic Year 201 /201  

 

Student 

  

Last name(s) First name(s) Date of birth Nationality1 Sex [M/F] Study cycle2 Field of education 3 

 
       

Sending 
Institution 

 

Name Faculty/Department 
Erasmus code4  
(if applicable) Address Country Contact person name5; email; phone 

      
Receiving 
Institution 

  

Name Faculty/ Department 
Erasmus code 
(if applicable) Address Country Contact person name; email; phone 

   

 
 

   

Before the mobility 
 

  

Study Programme at the Receiving Institution 
 

Planned period of the mobility: from [month/year] ……………. to [month/year] …………… 
 

Table A 
Before the 

mobility 

Component6 
code 

(if any) 

Component title at the Receiving Institution 

(as indicated in the course catalogue7)  

Semester  
[e.g. autumn/spring; 

term] 

Number of ECTS credits (or equivalent)8 
to be awarded by the Receiving 

Institution upon successful completion 

          

          

          

     

     

     

     

        Total: … 

Web link to the course catalogue at the Receiving Institution describing the learning outcomes: [web link to the relevant information] 

  

 
 

      The level of language competence9  in ________ [indicate here the main language of instruction] that the student already has or agrees to acquire by the start of the 
study period is: A1 ☐     A2 ☐     B1  ☐     B2 ☐     C1 ☐     C2 ☐     Native speaker ☐ 

 
 

  
Recognition at the Sending Institution 

 

Table B 
Before the 

mobility 

Component 
code  

(if any) 

Component title at the Sending Institution 
(as indicated in the course catalogue)  

Semester  
[e.g. autumn/spring; 

term] 

Number of ECTS credits (or equivalent) 
to be recognised by the Sending 

Institution 

          

          

          

     

     

     

     

        Total: … 

Provisions applying if the student does not complete successfully some educational components: [web link to the relevant information] 

 

 
      

  Commitment  
By signing this document, the student, the Sending Institution and the Receiving Institution confirm that they approve the Learning Agreement and that they will comply with all the 

arrangements agreed by all parties. Sending and Receiving Institutions undertake to apply all the principles of the Erasmus Charter for Higher Education relating to mobility for studies (or the 
principles agreed in the Inter-Institutional Agreement for institutions located in Partner Countries). The Beneficiary Institution and the student should also commit to what is set out in the 

Erasmus+ grant agreement. The Receiving Institution confirms that the educational components listed in Table A are in line with its course catalogue and should be available to t he student. 
The Sending Institution commits to recognise all the credits or equivalent units gained at the Receiving Institution for the successfully completed educational components and to count them 

towards the student's degree as described in Table B. Any exceptions to this rule are documented in an annex of this Learning Agreement and agreed by all parties. The student and the 
Receiving Institution will communicate to the Sending Institution any problems or changes regarding the study programme, responsible persons and/or study period. 

Commitment Name Email Position Date Signature 

Student 
 

 
 

Student   

Responsible person
10

 at 
the Sending Institution      

Responsible person at the 
Receiving Institution

11
      

Learning Agreement  

Student Mobility for Studies 



ة الممنوحين التنسيق مع المؤسسة الأجنبية لمتابعة وضعية الطلب
اللجنة المعنيةخلال فترة التبادل وحل الاشكاليات 

سبة للطلبة تثمين الوحدات المتحصل عليها خلال فترة التبادل بالن

ي تم الموفدين تضمينها في كشوف الأعداد للسنة الجامعية الت

رخلالها التبادل وفي المسار الأكاديمي للطالب المعني بالأم
اللجنة المعنية 

المؤسسة 

/اعداد الاحصائيات والمؤشرات الخاصة بمنح التبادل الحركي 
التنقل الدولي واحالتها للجامعة في كل موفى سنة جامعية

المؤسسة 



الملاحظاتالأطراف المتداخلةالمراحل

المشاركة في إعداد مشروع 

ت الاعلان عن فتح باب الترشحا

ة لمنح التبادل الحركي بالمؤسس

الأجنبية

مجالات -: يتضمن الاعلاناللجنة المعنية/المؤسسة

طبيعة المنحة -التبادل 

-وعدد المنح المسندة 

رزنامة فتح -فترات التبادل 

-الترشحات وغلقها 

-معايير الانتقاء -الشروط 
آجال الاعلان عن النتائج

المراحل عند الاستقبال 

تقوم الجامعة الأجنبية بإرسال 

اتهم بملفمرفوقةقائمة الممنوحين 

الى المؤسسة
الجامعة الأجنبية



م المشاركة في إعداد مسار للتعل

أو برنامج للتدريس الخاص 

دات بالطالب الأجنبي يتضمن الوح

ة المطابقة أو ما يعادلها خلال فتر
(  سنة/سداسي)التبادل 

اللجنة المعنية /المؤسسة

ن اعداد رسائل استقبال للممنوحي

تتضمن اطار ومجالات التبادل، 

ة والفترة المزمع قضاؤها بالمؤسس
اللجنة المعنية/المؤسسة

ن احالة قائمة اسمية للمقبولين م

الطرف الأجنبي الى الجامعة 

قين بنسخ من ملفات المنتمرفوقة

ار وبرأي المدير لعرضها على أنظ
رئيس الجامعة

المؤسسة 

احالة نسخ من ملفات الطلبة 

الأجانب المقبولين الى الادارة 

العامة للتعاون الدولي لدراسة 

دملفاتهم واسنادهم المعرف الوحي

الجامعة 



دين تأمين الاحاطة النفسية للواف

في اطار منحة التبادل، 

ومساعدتهم على الاندماج 

بالمؤسسة وكذلك ايجاد السكن

الجامعة 

اعداد الاحصائيات والمؤشرات 

/  الخاصة بمنح التبادل الحركي 

ي التنقل الدولي واحالتها للجامعة ف

المؤسسة كل موفى سنة جامعية


